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NUMUNE KABUL SORUMLUSU GOREV TANIMLARI

Gorev Adi Numune Kabul Birimi Merkezi Arastirma Laboratuvari
(Unvan Adi) Sorumlusu Uygulama ve Arastirma Merkezi

Bagh Oldugu Unvan | Merkez Miidiirii

] Gorevin Sorumlu
Igerik Yiiriitildiigii Birim Gorev Tanimlar:
Birim Amiri

Bu gérev tanimi, Ordu Universitesi Merkezi Arastirma
Uygulama Laboratuvar1 Uygulama ve Arastirma
Merkezi (ODUMARAL) biinyesinde gorev yapan
Analiz Numune Kabul Sorumlusu’nun sorumluluklarini ve
Personeli | yetkilerini  belirlemek  amaciyla  hazirlanmistir.
Laboratuvara gelen numunelerin kabulii, kaydi ve
yonlendirilmesi siireglerinin etkin ve verimli bir sekilde
yiiriitiilmesini saglamay1 amagclar.

Gorevin Amac1 | ODUMARAL

Bu gorev tanimi, ODUMARAL biinyesinde gorev
yapan Numune Kabul Sorumlusu’nun gérev, yetki ve

Gorevin ODUMARAL Analiz .| sorumluluklarin1 kapsar. Laboratuvarin kalite yonetim

Kapsam Personeli . . :
sistemine uygun olarak numune kabul, kayit ve takip
siireclerinden sorumludur

1- Laboratuvara gelen numunelerin kabuliinii,
kaydin1 ve ilgili birimlere ydnlendirilmesini
saglamak.

2- Numune teslim belgelerinin eksiksiz ve dogru
sekilde doldurulmasini saglamak.

3- Numunelerin tasinma ve saklanma kosullarinin
uygunlugunu kontrol etmek.

4- Numune kabul ve ret kriterlerine uygun olarak
degerlendirme yapmak ve gerektiginde ilgili
yoneticiye bildirimde bulunmak.

Gorev ve - Analiz 5- Numune kabul siireclerinde tarafsizlik ve
Sorumluluklar ODUMARAL Personeli gizlilik ilkelerine uygun hareket etmek.

6- Analiz Personeli ile iletisim i¢inde olarak

numunelerin dogru analiz stirecine

yonlendirilmesini saglamak.

7- Numune kabul alaninin diizenini ve temizligini
saglamak.

8- Arastirmacilar ile etkili iletisim kurarak
numune kabul siirecine dair bilgilendirme
yapmak.

9- Ust yonetim ve Analiz Personeli tarafindan
verilen ek gorevleri yerine getirmek.
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Laboratuvara gelen numuneleri degerlendirme
ve uygunluk agisindan kontrol etme yetkisi.

2- Eksik veya hatali numuneleri reddetme ve
gerekcesiyle raporlama yetkisi.
3- Numune kayit ve dokiimantasyon siireglerini
. - Analiz yonetme yetkisi.
Yetkiler ODUMARAL Personeli 4- Laboratuvar kalite yOnetim sistemine uygun
olarak numune kabul siireglerinde iyilestirme
Onerileri sunma yetkisi.
5- Numune kabul siirecinde arastirmaci ile teknik
iletigim kurma yetkisi.
) Analiz 1- 2547 Sayil Yiiksekdgretim Kanunu
Yasal Dayanak | ODUMARAL Personeli 2- 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
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