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MERKEZ MUDUR YARDIMCISI GOREV TANIMLARI

Gorev Ad1

Merkez Miidiir N Merkezi Arastirma Laboratuvari
Birimi .
(Unvan Adi) Yrd. Uygulama ve Arastirma Merkezi
Bagh Oldugu Unvan | Merkez Midiirii
Gorevin Sorumlu
Icerik Yiiriitildigii Birim Gorev Tanimlar
Birim Amiri
Bu gorev tanimi, Ordu Universitesi Merkezi Arastirma
Uygulama Laboratuvar1 Uygulama ve Arastirma Merkezi
) Merkez (ODUMARAL) biinyesinde gorev _yapan _Miidiir
Gorevin Amac1 | ODUMARAL - = - | Yardimcist’nin sorumluluklarmi ve yetkilerini belirlemek
Miidiirti Sl :
amactyla hazirlanmigtir. Laboratuvarin idari ve teknik
stireclerinin etkin bir sekilde yiiriitiilmesini saglamay1
amaglar.
Bu gorev tanimi, ODUMARAL biinyesinde gorev yapan
Gérevin ) Merkez Miidiir Yardimcisinin gorev, yetki ve sorumluluklarini
ODUMARAL w1 | kapsar. Midiir Yardimecisi, Merkez Miidiirii’'ne bagh
Kapsam Miidiirii . .
olarak laboratuvarin yonetim, kalite ve operasyonel
siireclerinin koordinasyonundan sorumludur.

1- Miidiirin  katilamadigr toplantilara  miidiir
yardimcisi olarak katilmak ve Miidiirliige alt1 aya
kadar vekalet etmek.

2- Laboratuvarin idari ve teknik isleyisini saglamak
icin Merkez Miidiirii’ne destek olmak.

3- Laboratuvarin kalite yOnetim sistemi
cergevesinde faaliyetlerin yiiriitilmesini
saglamak

4- Laboratuvarin giinliik operasyonlarinin

. aksamadan yiiriitiilmesi i¢in gerekli onlemleri
Gorev ve ODUMARAL M?rlie?. almak ve koordinasyonu saglamak.
Sorumluluklar Miidiirii . . ; -

5- I¢ ve dis denetim siireclerine destek saglamak,
gerekli  dokiimantasyonun  hazirlanmasini
koordine etmek.

6- Laboratuvar personelinin gorev ve
sorumluluklarini yerine getirmesini takip etmek
ve performanslarim degerlendirmek.

7- Laboratuvar ekipmanlarmin bakim, kalibrasyon
ve dogrulama siireclerinin takibini yapmak.

8- Laboratuvar biitcesi ve kaynak yonetimi
konusunda Merkez Miidiirli’ne destek saglamak.
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Kalite yOnetim sistemine uygun olarak
laboratuvar igindeki siire¢ iyilestirmelerini
planlamak ve yiiriitmek.

Laboratuvarin egitim ve gelistirme faaliyetlerini
planlamak ve uygulanmasini saglamak
Universite ve diger paydaslarla iletisimi
saglamak, resmi yazismalar1 ve koordinasyonu
yliriitmek.

Ust yonetim ve Merkez Miidiirii tarafindan
verilen ek gorevleri yerine getirmek.

Laboratuvarin yonetim stirecleri ile ilgili karar
alma ve uygulama yetkisi.

2- Personel yonetimi ve gorev dagilimi konusunda
yonlendirme yapma yetkisi.
3- Kalite yonetim sistemi siireglerini takip etme ve
Yetkiler ODUMARAL M?gfe?. denetleme yetkisi.
Midird 4- Laboratuvarin biitce planlamasina katki saglama
ve kaynak kullanimini takip etme yetkisi.
5- Laboratuvar  igindeki  siire¢  iyilestirme
faaliyetlerine liderlik etme yetkisi.
1- 2547 Sayil Yiiksekdgretim Kanunu
Yasal Dayanak | ODUMARAL Mﬁ;ﬁi 2- 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

PP.2.1. GT 0002, RO, Ekim 2025

Onaylayan
Unvani Adi-Soyadi
Tarih

Imza

Bu dokiimanin basili hali kontrolstiz dokiiman kabul edilmektedir. Lutfen web sitesinden en son versiyonuna ulasiniz Sayfa 2 / 2




