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MALI ISLER SORUMLUSU GOREYV TANIMLARI

Gorev Adi Mali isler Birimi Merkezi Arastirma Laboratuvari
(Unvan Adi) Sorumlusu rimi Uygulama ve Arastirma Merkezi
Bagh Oldugu Unvan | Merkez Miidiirii
Gorevin Sorumlu
icerik Yiiriitildiigii Birim Gorev Tanimlar:
Birim Amiri
Bu gérev tanimi, Ordu Universitesi Merkezi Arastirma
Uygulama Laboratuvar1 Uygulama ve Arastirma
) Merkez Merkezi (ODUMARAL) biinyesinde gorev yapan Mgl!
Gorevin Amac1 | ODUMARAL . e Isler Sorumlusu’nun sorumluluklarini ve yetkilerini
Miidiiri . S
belirlemek amaciyla hazirlanmistir. Laboratuvarin idari
ve destek hizmetlerinin diizenli ve etkin bir sekilde
yiiriitiilmesini saglamay1 amaglar.
Bu gorev tammi, ODUMARAL biinyesinde gorev
R yapan Mali Isler Sorumlusu’nun gorev, yetki ve
Gorevin ODUMARAL M?rlﬁe% sorumluluklarint kapsar. Laboratuvarlgr{l mali iyslemleri,
Kapsam Miidiiri N - . .
dokiimantasyon stirecleri ve koordinasyon
faaliyetlerinden sorumludur.

1- Mali konularla ilgili mevzuatlarin
uygulanmasinda harcama yetkilisine ve
gergeklestirme gorevlisine gerekli bilgi ve
belgeleri saglamak.

2- Laboratuvarin Gelir-Gider biitgesini
hazirlamak.

3- Odeneklerin kontroliinii yapmak, ddenek iistii
harcama yapilmasini engellemek, ek 6denek ve
Odenek aktarma talep islemlerini yapmak.

4- Harcamalara iligkin 6deme  emirlerinin
hazirlanmasini saglamak.

Gorev ve - Merkez 5- Muhasebe birimi ile ilgili yazigmalar1 yapmak,
Sorumluluklar ODUMARAL Miidiirt takip etmek ve arsivlemek.

6- 1lgili kanun, ydnetmelik, teblig ve genelgeleri
diizenli olarak takip etmek ve degisikliklerin
uygulanmasini saglamak.

7- Biitge yili igerisinde birimin ihtiya¢ duydugu
arag-gereg, sarf malzeme, techizatin satin
alinmasi ile satin alinan malzemenin bakim ve
onarim islemlerinin yaptirilmasini saglamak.

8- Harcama birimince edinilen tasmirlarda
muayene kabulii yapilan malzemeleri, cins ve
niteliklerine gore sayarak, teslim almak,
dogrudan  tiiketilmeyen  ve  kullanima
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verilmeyen  taginirlart  sorumlulugundaki
ambarlarda muhafaza etmek.

9- Tagmirlarin giris ve ¢ikiglarina iliskin kayitlart
tutmak, bunlara iliskin belgeleri diizenlemek.

10- Tiiketime ve kullamima verilmesi uygun
goriilen tasinirlari ilgililere teslim etmek.

11- Ambarda ¢alinma ve olaganiistii nedenlerden
dolayr meydana gelen azalmalari harcama
yetkilisine bildirmek.

12- Harcama  biriminin ~ malzeme ihtiyag
planlamasinin yapilmasina yardimci olmak.

1- Laboratuvarin gelir-gider biit¢esini hazirlama
yetkisi.

2- Harcamalar ile ilgili 6deme emri hazirlama
yetkisi.

' ) Merkez 3- Laboratuvarda kullanilmak iizere gerekli
Yetkiler ODUMARAL Miidiirii malzemelerin satin alma yetkisi.

4- Laboratuvarda bulunan makine ve techizatin
periyodik  bakim-onariminin  yapilmasini
saglama yetkisi.

5- Tagmirlarin girig-cikiglarina iliskin kayit tutma
yetkisi.

) Merkez 1- 2547 Sayil Yiiksekdgretim Kanunu
Yasal Dayanak | ODUMARAL Miidiirii 2- 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
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