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ORDU ÜNİVERSİTESİ 

MERKEZİ ARAŞTIRMA LABORATUVARI 
Cumhuriyet Mahallesi, Ordu Üniversitesi Cumhuriyet Yerleşkesi 52200, Ordu/TÜRKİYE 

                         Tel: +90 452 226 5200 E-Posta: odumaral@odu.edu.tr http://odumaral.odu.edu.tr/   

ANALİZ PERSONELİ GÖREV TANIMLARI 

Görev Adı  

(Unvan Adı) 
Analiz Personeli Birimi 

Merkezi Araştırma Laboratuvarı 

Uygulama ve Araştırma Merkezi 

Bağlı Olduğu Unvan Merkez Müdürü 

 

İçerik 

Görevin 

Yürütüldüğü 

Birim 

Sorumlu 

Birim 

Amiri 

Görev Tanımları 

Görevin Amacı ODÜMARAL 
Merkez 

Müdürü 

Bu görev tanımı, Ordu Üniversitesi Merkezi Araştırma 

Uygulama Laboratuvarı Uygulama ve Araştırma 

Merkezi (ODUMARAL) bünyesinde görev yapan 

Analiz Personeli’nin sorumluluklarını ve yetkilerini 

belirlemek amacıyla hazırlanmıştır. Laboratuvar 

faaliyetlerinin teknik doğruluk ve kalite standartlarına 

uygun olarak yürütülmesini sağlamayı amaçlar 

Görevin 

Kapsamı 
ODÜMARAL 

Merkez 

Müdürü 

Bu görev tanımı, ODUMARAL bünyesinde görev 

yapan Analiz Personeli’nin görev, yetki ve 

sorumluluklarını kapsar. Laboratuvar analiz 

süreçlerinin doğru ve güvenilir şekilde yürütülmesinden 

sorumludur. 

Görev ve 

Sorumluluklar 
ODÜMARAL 

Merkez 

Müdürü 

1- Numune kabul, hazırlık, analiz ve raporlama 

süreçlerini prosedürlere uygun olarak 

gerçekleştirmek.  

2- Analizlerde kullanılan cihazların çalışır 

durumda olmasını sağlamak ve gerekli 

kalibrasyon süreçlerini takip etmek.  

3- Laboratuvar ekipmanlarının düzenli bakım ve 

doğrulama işlemlerini yürütmek.  

4- Analiz sonuçlarının doğruluğunu kontrol 

etmek, kalite güvence prosedürlerine 

uygunluğunu sağlamak.  

5- Numunelerin güvenli saklanmasını ve takibini 

gerçekleştirmek.  

6- Kullanılan kimyasalların ve sarf malzemelerin 

stok durumunu takip etmek ve eksiklikleri ilgili 

birime bildirmek  

7- Test ve analiz süreçlerinde güvenlik 

prosedürlerine tam uyum göstermek.  

8- Laboratuvar kalite yönetim sistemine uygun 

olarak kayıt tutmak ve gerekli raporları 

hazırlamak.  

9- Deney sonuçlarının tarafsızlık ve gizlilik 

ilkelerine uygun şekilde raporlanmasını 

sağlamak. 
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10- Üst yönetim tarafından verilen ek görevleri 

yerine getirmek. 

Yetkiler ODÜMARAL 
Merkez 

Müdürü 

1- Laboratuvar analiz süreçlerine dair karar alma 

ve sonuçları değerlendirme yetkisi.  

2- Cihazların uygun şekilde kullanımını sağlama 

ve bakım gereksinimlerini belirleme yetkisi. 

3- Kalite yönetim sistemi çerçevesinde analiz 

süreçleriyle ilgili iyileştirme önerileri sunma 

yetkisi.  

4- Numune kabul sürecinde teknik değerlendirme 

yapma ve uygun olmayan numuneleri reddetme 

yetkisi.  

5- Laboratuvar güvenlik önlemleri kapsamında 

iyileştirme önerilerinde bulunma yetkisi. 

Yasal Dayanak ODÜMARAL 
Merkez 

Müdürü 

1- 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu 

2- 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu 
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